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Informacja publiczna do ponownego
wykorzystania

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
Informacje ogéine

1. Zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania okres$la Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1243, z pézn. zm.).

2. Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby
prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej informacji sektora
publicznego niezaleznie od sposobu utrwalenia (w szczegdlnosci w postaci papierowe;j,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej) w celach komercyjnych lub
niekomercyjnych innych niz jej pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

3. Prawo ponownego wykorzystywania przystuguje kazdemu przez:

- przekazanie na wniosek,

- udostepnienie przez Biuletyn Informacji Publicznej CUW Katowice

4. Wniosek sktadamy, gdy informacja sektora publicznego:

- nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej CUW Katowice

- bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,

- zostata udostepniona w sposéb inny niz okreslony w pkt 1 i nie zostaty okreslone warunki
ponownego wykorzystywania albo nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optat,

- zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

5. Obowigzuje generalna zasada udostepniania informacji sektora publicznego w celu ich
ponownego wykorzystywania bez ograniczen warunkami i bezptatnie. Jednakze w niektérych
przypadkach realizacja wniosku wymaga natozenia warunkéw lub ustalenia ewentualnych optat w
formie oferty.

Wymagane dokumenty
1. Wniosek w postaci papierowej lub elektronicznej, powinien zawierac¢ co najmniej:
- nazwe podmiotu zobowigzanego,

- informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy



dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy w sposob lub w
formie wskazanych we wniosku,

- wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest
juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz
zrédto udostepnienia lub przekazania,

- wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie
rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane, w
szczegdblnosci wskazanie débr, produktéw lub ustug,

- wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej takze formatu danych,

- wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona
lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostepu do informacji gromadzonych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego,

- wskazanie okresu, przez ktéry podmiot zobowigzany bedzie umozliwiat ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposdb staty i bezposredni w czasie
rzeczywistym, nie dtuzszym niz 12 miesiecy (gdy wniosek, dotyczy informacji gromadzonych i
przechowywanych w systemie informatycznym).

2. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

3. Jezeli dla danej informacji sektora publicznego, udostepnionej w BIP Centrum Ustug Wspdinych
w Katowicach lub na wniosek - nie zostaty okreslone inne warunki ponownego wykorzystywania
informacji, wnioskodawca jest zobowigzany do:

- poinformowania o Zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej;
- udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie;
- informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane,;.

4. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do
uzupetnienia brakdéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Sposdb dostarczenia dokumentow

Wymagane dokumenty mozna dostarczy¢ do Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach na jeden z
ponizszych sposobdw:

* ztozy¢ bezposrednio w formie pisemnej w Kancelarii Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach
przy ul. Wita Stwosza 7, pokdj 9 lub 10 /parter/ kazdego dnia w godzinach pracy tj. od poniedziatku
do pigtku w godzina 7:30-15:30

» drogg pocztowg na adres:



Centrum Ustug Wspélnych
ul. Wita Stwosza 7
40-040 Katowice ( dla celéow dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym)

* drogg elektroniczng w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP o ile
wnioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym
certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z wykorzystaniem Profilu Zaufanego e-PUAP,

* poczta elektroniczng na adres Centrum Ustug Wspdlnych: cuw@cuw.katowice.pl W celu
skorzystania z elektronicznej drogi wymiany dokumentéw nalezy posiadac zatozong skrzynke
elektroniczna.

Optaty

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach moze natozy¢, jezeli przygotowanie lub przekazanie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych
kosztéw. Przy ustalaniu optat uwzglednia sie:

- koszty przygotowania lub przekazania informacji w okreslony sposéb i w okreslonej formie,

- inne czynniki, ktére bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw, ktére
moga mie¢ wptyw na w szczegdlnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji,

- koszty wynikajgce z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunkdw technicznych i
organizacyjnych do realizacji wniosku (dotyczy tylko ponownego wykorzystywania w sposéb staty i
bezposredni w czasie rzeczywistym informacji sektora publicznego gromadzonych i
przechowywanych w systemie informatycznym).

2. taczna wysokosc optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio w celu
przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
w okreslony sposob i w okreslonej formie.

3. Na zadanie wnioskodawcy wskazuje sie sposdb obliczenia optaty za ponowne wykorzystywanie
w odniesieniu do ztozonego wniosku.

4. W przypadku wystapienia ewentualnych optat, okreslong kwote nalezy wptaci¢ na konto
Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach

PKO BP S.A. Numer konta bankowego: 37 1020 2313 0000 3902 0515 2394

5. Wptaty na rachunki bankowe Centrum Ustug Wspdlnych Katowice nalezy dokonywac
bezgotéwkowo za pomocg bankowosci elektronicznej.

Termin i sposob zatatwienia sprawy

1. Wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

2. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku w terminie 14 dni Centrum Ustug



Wspodlnych w Katowicach zawiadamia w tym terminie Wnioskodawce o przyczynach opdznienia
oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
tego wniosku.

3. Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach , po rozpatrzeniu wniosku:

- przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkéw ponownego wykorzystywania;

- informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji
sektora publicznego przez wnioskodawce;

- sktada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie;

- odmawia wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

4. Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach nie jest obowigzany do tworzenia informacji sektora
publicznego, ich przetwarzania w sposob lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne
wykorzystywanie oraz sporzgdzania z nich wyciggéw, jezeli spowoduje to koniecznos¢ podjecia
nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

5. Wszelkie informacje na temat stanu zatatwianej sprawy mozna uzyskac kontaktujac sie
osobiscie z Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach lub telefonicznie.

6. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
- poprzez poczte tradycyjna,

- drogag elektroniczng poprzez poczte elektroniczng,

- 0sobiscie w siedzibie urzedu.

7. O formie odbioru dokumentu decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Informacja o srodkach prawnych przystugujacych w przypadku odmowy wyrazenia
zgody na ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego oraz prawie sprzeciwu

1. Wnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego, a takze wysokos¢ optat za ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego moze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, ztozy¢ sprzeciw z powodu
naruszenia przepisdw ustawy o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

2. Do skarg rozpatrywanych z zakresu ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego,
stosuje sie przepisy ustawy - prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, z tym ze:

- przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi,

- skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.



3. Do decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego stosuje sie
przepisy KPA.

4. Odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni.

5. Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktéry to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie
nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

- przy pomocy poczty elektronicznej,
- przestac pocztg tradycyjna (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym),
- bezposrednio w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach w godzinach jego pracy.

6. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Centrum Ustug Wspdinych w
Katowicach lub data jego nadania w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego.

7. Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

Zasady odpowiedzialnosci Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach
Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostepnianie
informacji (przez podmioty powtdrnie je wykorzystujgce) z naruszeniem przepiséw gwarantujgcych
ich ochrone (np. danych osobowych, tajemnic ustawowo chronionych, prawa prywatnosci) jak

réwniez za informacje pozyskane w inny sposdb albo z pominieciem wymaganej w danym
przypadku procedury wnioskowej.

Wzér wniosku do pobrania: wzoér wniosku.pdf

Zataczniki
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